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支払人マスタの受取人マスタへの変換方法 

（１）支払人マスタを外部ファイル出力からダウンロードします。 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

出力されたファイルは開かずに、名前を

付けてデスクトップ等に保存。 
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（2）支払人マスタをエクセルファイルに取り込み、受取人マスタ登録用 CSV ファイルを作成します。 

  エクセルファイルを開きます。 ※Ｅｘｅｌ2016 の場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「外部データの取り込み」から

「テキストファイル」を選択。 

1 

保存したファイルを選択し、

「インポート」ボタンを押下。 

2 
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委託者コードおよび数字の入力された箇所を選

択し、文字列に変更。 
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「委託者コード」列を削除。 1 

M列に「７」を、N 列に「0」（又は「1」）を入力。 

3 

「支払人コード」列を削除。 

※受取人コード 1 に設定する場合はそのまま、受取人コード

2 に設定する場合は支払人漢字名と支払人コードの間に 1 列

追加。 

※支払人コード 20 桁を受取人コード 1、2 に設定する場合は

10 桁ずつに分割してください。 

2 

1 行目の項目名を削除。 
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CSV 形式を指定し、保存。 
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（3）作成した受取人マスタ登録用 CSV ファイルを外部ファイル入力で取り込みます。 
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保存した CSV ファイルを選択し、「開く」ボタンを

押下。 

「アップロード」ボタンを押下。 

※上書きする場合は「登録済みの受取人マスタ

を上書きする」にチェックを入れる 
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（参考） 

 作成した受取人マスタ登録用 CSV ファイルの列がずれている場合 

 

 


