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1．払込み方法 

1.1 ゆうちょ Biz ダイレクトに利用者 ID でログオン P.2 

1.2 データを登録 P.6 

1.3 登録したデータを承認 P.8 

1.4 承認したデータを送信 P.10 

1.5 結果データの受信 P.13 

2．登録口座の口座番号・カナ氏名が正しいか確認

2.1 登録口座の口座番号・カナ氏名が正しいか確認 P.17 

＜データ提出期限等＞ 

データ提出期限 払込日の 2営業日前 17時 

処理結果
受信開始時間※ 払込日翌日の 8時以降

※データの処理量等によって、受信開始時間が遅れることがあります。 

必要に応じて実施！
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1．払込み方法
1.1 ゆうちょ Biz ダイレクトに利用者 ID でログオン

①ゆうちょ銀行の Web サイトで、「ホーム ＞ 法人のお客さま」のページを表示
し、ゆうちょ Biz ダイレクトの利用者ログオンボタンを押下します。
※サービス提供時間以外のログオンはできません。
※電子証明書認証方式の場合は利用者ログオン（電子証明書）ボタンからログオンします。
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②契約法人 ID、利用者 ID、利用者暗証番号を入力しログオンボタンを押下し
ます。
※電子証明書認証方式でログオンする場合は、利用者暗証番号のみ入力します。

＜ログオン後のステータス画面＞

※利用内容、権限によって表示される項目は異なります。 メインメニュー
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③メニューでファイル伝送を押下します。 

④メニューに各種の項目が表示されるので、外部ファイル送受信を押下します。 
※利用内容、権限によって表示される項目は異なります。
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＜ファイル受付の主なメニュー画面説明＞

結果データの
ダウンロード

データの登録 登録したデータの
承認・送信
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1.２ データを登録
①「外部ファイル送受信メニュー」画面で外部ファイル送信登録ボタンを押下し
ます。

②「送信テーブル選択」画面で、対象テーブルを選択して、アップロードボタンを
押下します。
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③「アップロード開始」画面で、ファイルの選択ボタンを押下し、取り込むファイルを選
択します。ファイルパス名に正しいファイルが表示されていることを確認し、実行ボタ
ンを押下します。

④「登録確認」画面で登録ボタンを押下し、外部ファイルの登録を完了します。

※登録ボタンを押下すると、「送信テーブル選択」画面に戻ります。

登録ボタンを押すと、送信データの内容が印刷できなくなります。
必要な場合は、登録ボタンを押す前に、印刷条件指定ボタンから
一覧を印刷してください。
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1.3 登録したデータを承認
①「外部ファイル送受信メニュー」画面で外部ファイル送信承認・送信ボタンを押下
します。

②「送信データ選択」画面で承認待のデータを選択し、承認ボタンを押下します。
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③「承認確認」画面で、承認するデータの内容を確認し、利用者確認暗証番号
を入力して承認ボタンを押下します。 

※承認ボタンを押下すると、「送信データ選択」画面に戻ります。

25 日払込分 
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1.4 承認したデータを送信
①「外部ファイル送受信メニュー」画面で、外部ファイル送信承認・送信ボタンを押下
します。

②「送信データ選択」画面で、送信待のデータを選択し、送信ボタンを押下します。
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③「送信確認」画面で送信するデータの内容を確認し、利用者確認暗証番号を入
力して送信ボタンを押下します。

※データ送信後、「送信結果」画面が表示されますので正常送信となっているかを確認します。 
  また、「送信結果」画面の印刷画面が表示されるため、必要に応じて印刷してください。 
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＜過去の送信情報が表示される場合＞
払込指定日や委託者コードが同じデータをすでに送信しています。以前の払込 
データは上書きされませんので、誤って二重に同じ内容の払込をしないよう、データ
を送信してよいかどうか、確認してください。

今回の払込データを処理する
場合に限りチェックを入れる
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1.5 結果データの受信
①「外部ファイル送受信メニュー」画面で、外部ファイル受信ボタンを押下します。
※結果データは返却日当日を含めて 18 か月以内に受信してください。
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②「受信テーブル選択」画面で、受信するデータに対応するテーブルを選択し、
選択ボタンを押下します。

③「受信データ選択」画面で、受信するデータの選択ボタンを押下します。
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④「受信確認」画面で受信するデータの内容を確認し、利用者確認暗証番号
を入力して受信ボタンを押下します。
※「受信結果」画面の印刷画面が表示されるため、必要に応じて印刷してください。
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⑤「受信結果」画面で、受信結果を確認します。 
受信データを外部ファイルとしてダウンロードする場合はファイル保存ボタンを押下し
ます。 
受信データを印刷する場合は、印刷条件指定ボタンを押下します。 
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2．登録口座の口座番号・カナ氏名が正しいか確認     
2.1 登録口座の口座番号・カナ氏名が正しいか確認
自動払込みの登録口座の口座番号・カナ氏名が正しいかを確認するためには、
1.2～1.5 の手順により、払込金額が 0円の自動払込みデータを送信・受信してく
ださい。 
※登録確認画面等での「払込合計件数」には金額が 0円のデータは含まれ 
ません。

必要に応じて実施！


