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70.1 データの一括取消をする 

70.2 データの個別取消をする 
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70.1 データの一括取消をする

送信した振込データの一括取消をする手順について、説明します。 

ご注意 

• 期限までに承認および送信が必要です。取消期限は、次のとおりです。 
振込先がゆうちょ銀行のみの場合：振込指定日の 1営業日前の 19 時 
振込先に他金融機関を含む場合：振込指定日の２営業日前の 11 時 

• 取消期限のあとに振込を取りやめたい場合は、各明細ごとに組戻の処理が必要になります。

70.1.1 一括取消データを登録する

登録権限 承認権限 送信権限 照会権限 
○ ー ー ー 

1. [利用者ステータス]画面のメニューで、
[ファイル伝送]－[給与・賞与振込]リン
クをクリックします。 

2. [給与・賞与振込メニュー]画面で、
ボタンを押します。 データ一括取消
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3. [取消データ選択]画面で、状態が空白
の対象データを選択して、
ボタンを押します。 

メモ 

取消データの一覧の上下にある同じ名称のボタン
は、どちらを押しても同じ画面に遷移します。 

ご注意 

利用権限のないデータは選択できません。

4. [取消データ登録確認]画面で、
ボタンを押すと、 

一括取消データの登録が完了します。 

取消

登録
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70.1.2 一括取消データを承認する

登録権限 承認権限 送信権限 照会権限 
ー ○ ー ー 

1. [利用者ステータス]画面のメニューで、
[ファイル伝送]－[給与・賞与振込]リン
クをクリックします。 

2. [給与・賞与振込メニュー]画面で、
ボタンを押します。 データ一括取消
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3. [取消データ選択]画面で、 
状態が「一括取消承認待」の対象データ
を選択して、 ボタンを押し
ます。 

メモ 
取消データの一覧の上下にある同じ名称のボタン
は、どちらを押しても同じ画面に遷移します。 

ご注意 
承認依頼メールは承認権限を持つ全ての利用者
に送信されますが、利用権限のないデータは選択
できません。

4. [取消データ承認確認]画面で、 
利用者確認暗証番号を入力して、

ボタンを押すと、 
一括取消データの承認が完了します。

承認

承認
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70.1.3 一括取消データを送信する

登録権限 承認権限 送信権限 照会権限 
ー ー ○ ー 

1. [利用者ステータス]画面のメニューで、
[ファイル伝送]－[給与・賞与振込]リン
クをクリックします。 

2. [給与・賞与振込メニュー]画面で、
ボタンを押します。 データ一括取消



70.一括取消・個別取消（給与振込） 

7 

3. [取消データ選択]画面で、 
状態が「一括取消送信待」の対象データ
を選択して、 ボタンを押し
ます。 

メモ 
取消データの一覧の上下にある同じ名称のボタン
は、どちらを押しても同じ画面に遷移します。 

ご注意 
送信依頼メールは送信権限を持つ全ての利用者
に送信されますが、利用権限のないデータは選択
できません。 

4. [取消データ送信確認]画面で、 
利用者確認暗証番号を入力して、

ボタンを押します。 

送信

送信
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5. [取消データ送信結果]画面で、 
一括取消データの送信が完了したことを
確認します。
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70.2 データの個別取消をする

送信した振込データの個別取消・取消抹消をする手順について、説明します。 

ご注意 

• 期限までに承認および送信が必要です。取消期限は、次のとおりです。 
振込先がゆうちょ銀行のみの場合：振込指定日の 1営業日前の 19 時 
振込先に他金融機関を含む場合：振込指定日の２営業日前の 11 時 

• 取消期限のあとに振込を取りやめたい場合は、各明細ごとに組戻の処理が必要になります。

70.2.1 個別取消・取消抹消データを登録する

登録権限 承認権限 送信権限 実行権限
○ ー ー ー 

1. [利用者ステータス]画面のメニューで、
[ファイル伝送]－[給与・賞与振込]リン
クをクリックします。 

2. [給与・賞与振込メニュー]画面で、
 ボタンを押します。 データ個別取消
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3. [個別取消・取消抹消データ選択]画面
で、個別取消・取消抹消データの新規
登録または削除をします。 

 新規登録する場合 
① ボタンを押します。

ご注意 

• 最大件数（50 件）を登録済みの場合は、
不要な個別取消・取消抹消データを削除し
てから、[新規]ボタンを押してください。 

• 個別取消・取消抹消データを含む送信デー
タを一括取消した場合でも、[個別取消・取
消抹消データ選択]画面の個別取消・取消
抹消データは消えません。 
個別取消・取消抹消データを削除する場
合、[個別取消・取消抹消データ選択]画
面の[削除]ボタンを押してください。 

• 承認期限または送信期限が切れたあとも、
個別取消・取消抹消データは、[個別取消・
取消抹消データ選択]画面に表示されたま
まとなります。状態が「承認期限切れ」または
「送信期限切れ」の個別取消・取消抹消デ
ータは、[削除]ボタンで削除してください。 

 削除する場合 
対象データを選択して、
② ボタンを押します。 
→ [手順 A]へ 

ご注意 

 利用権限のないデータは選択できません。
 契約を一部廃止した場合は、削除以外の

操作ができなくなります。 

メモ 

• 複数の個別取消・取消抹消データをまとめて
選択できます。 

• 登録済データの一覧の上下にある同じ名称
のボタンは、どちらを押しても同じ画面に遷移
します。 

削除

新規

①

②
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4. [送信済データ選択]画面で、
個別取消または取消抹消をする明細が
含まれている送信済データを選択して、

ボタンを押します。

ご注意 

利用権限のないデータは選択できません。

選択
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5. [送信済データ照会結果]画面で、 
個別取消または取消抹消をする明細を
検索します。

従業員情報の検索条件を入力して、
① ボタンを押します。 
従業員情報検索結果の一覧に、
検索結果が表示されます。

 送信済データの個別取消をする場合 
対象の従業員の行の
②  ボタンを押します。 

 個別取消データの取消抹消をする場合
対象の従業員の行の
③  ボタンを押します。 

メモ 

取引の取消または取消抹消ができる受取人にだ
け、[取消]ボタンまたは[取消抹消]ボタンが表示
されます。

取消抹消

取消

検索

①

②

③
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6. [送信済データ照会結果]画面で、 
登録待データに、個別取消または取消
抹消をする明細が表示されていることを
確認します。 
① ボタンを押すと、 
個別取消・取消抹消データの登録が完
了します。

 登録待データを削除する場合 
対象の従業員の行の
② ボタンを押します。 

メモ 

[削除]ボタンを押すと、登録待データから該当の
行が削除され、受取人情報検索結果の一覧の
該当の行に[取消]ボタンまたは[取消抹消]ボタ
ンが表示されます。

削除

登録

①

②
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[手順 A] 個別取消・取消抹消データを削除する 

1. [個別取消・取消抹消データ削除確認]
画面で、 ボタンを押しま
す。 

削除
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70.2.2 個別取消・取消抹消データを承認する

登録権限 承認権限 送信権限 実行権限
ー ○ ー ー 

1. [利用者ステータス]画面のメニューで、
[ファイル伝送]－[給与・賞与振込]リン
クをクリックします。 

2. [給与・賞与振込メニュー]画面で、
 ボタンを押します。 データ個別取消
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3. [個別取消・取消抹消データ選択]画面
で、状態が「承認待」の対象データを選
択して、 ボタンを押しま
す。

メモ 

• 複数の個別取消・取消抹消データをまとめて
選択できます。 

• 登録済データの一覧の上下にある同じ名称
のボタンは、どちらを押しても同じ画面に遷移
します。 

ご注意 

承認依頼メールは承認権限を持つ全ての利用
者に送信されますが、利用権限のないデータは選
択できません。 

4. [個別取消・取消抹消承認確認]画面
で、利用者確認暗証番号を入力して、

ボタンを押すと、
個別取消・取消抹消データの承認は完
了です。

承認

承認
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70.2.3 個別取消・取消抹消データを送信する

登録権限 承認権限 送信権限 実行権限
ー ー ○ ー 

1. [利用者ステータス]画面のメニューで、
[ファイル伝送]－[給与・賞与振込]リン
クをクリックします。 

2. [給与・賞与振込メニュー]画面で、
 ボタンを押します。 データ個別取消
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3. [個別取消・取消抹消データ選択]画面
で、状態が「送信待」の対象データを選
択して、 ボタンを押しま
す。

メモ 

• 複数の個別取消・取消抹消データをまとめて
選択できます。 

• 登録済データの一覧の上下にある同じ名称
のボタンは、どちらを押しても同じ画面に遷移
します。 

ご注意 

送信依頼メールは送信権限を持つ全ての利用
者に送信されますが、利用権限のないデータは選
択できません。 

4. [個別取消・取消抹消送信確認]画面
で、利用者確認暗証番号を入力して、

 ボタンを押します。

送信

送信
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5. [個別取消・取消抹消送信結果]画面
で、個別取消・取消抹消データの送信が
完了したことを確認します。


