
9.カード型ハードトークンの利用形態の設定・登録

1 

9.カード型ハードトークンの利用形態の設定・登録
9.1 カード型ハードトークンの利用形態を設定する

9.2 カード型ハードトークンの利用登録をする 

9.

2023年 9月版



ゆうちょ Biz ダイレクト 操作説明書（利用者管理編） 

2 

9.1 カード型ハードトークンの利用形態を設定する

カード型ハードトークンの利用形態を管理者が設定または変更する手順について、説明します。

利用形態は次のどちらかを選択します。 

● 全ての利用者が同じトークンを利用する（利用者間で同一のトークンを共有する）

● 全ての利用者が異なるトークンを利用する（利用者が個々にトークンを所有する） 

ご注意 

• 利用者を数名ずつのグループに分けて、グループ内で同じトークンを共有するという利用形態はありません。
• 利用形態を変更した場合、カード型ハードトークンの利用登録は解除されます。

1. [契約法人ステータス]画面で、[契約法
人管理情報変更]-[利用者情報登録
／変更]リンクをクリックします。 

2. [利用者情報選択]画面で、
ボタンを押します。 

3. [カード型ハードトークン利用形態設定
確認]画面で、カード型ハードトークンの
利用形態を選択して、契約法人確認暗
証番号を入力したあと、 

ボタンを押します。 

利用形態の設定が完了して、[利用者
情報選択]画面に戻ります。 

変更

OK
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9.2 カード型ハードトークンの利用登録をする 

管理者がカード型ハードトークンの利用登録をする手順について、説明します。

利用登録とは、カード型ハードトークンのシリアル番号と利用者を紐付けてシステムに登録すること
です。利用登録の手順は、カード型ハードトークンの利用形態によって異なります。

9.2.1 全ての利用者が同じトークンを利用する場合 

全ての利用者が同じカード型ハードトークンを利用する場合の利用登録をする手順および登録
済みの情報を変更する手順について、説明します。

1. [契約法人ステータス]画面で、[契約法
人管理情報変更]-[利用者情報登録
／変更]リンクをクリックします。 

2. [利用者情報選択]画面で、
ボタンを押します。 利用登録
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[カード型ハードトークン（裏）：シリアル番号の位置] 

[カード型ハードトークン（表）：利用登録用ワンタイム
パスワードを発行するボタンの位置] 

3. [カード型ハードトークン利用登録入
力]画面で、利用登録するカード型ハー
ドトークンのシリアル番号およびワンタイム
パスワードを入力したあと、

ボタンを押します。 

ご注意 

• ワンタイムパスワードの表示は、一定の時間が
経過すると自動的に消えます。この場合は、
ワンタイムパスワードを再発行してください。

• シリアル番号またはワンタイムパスワードを一
定回数以上誤って入力すると、本システムは
利用中止状態になります。利用中止状態を
解除するには、本システムに関するお問い合
わせ先までご照会ください。 

メモ 

カード型ハードトークンの利用登録用ワンタイムパ
スワードを発行するボタンを押してください。 

4. [カード型ハードトークン利用登録確
認]画面で、契約法人確認暗証番号を
入力して、 ボタンを押すと、
カード型ハードトークンの利用登録は完
了です。

利用登録の完了後、[利用者情報選
択]画面に戻ります。

次へ

OK
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9.2.2 全ての利用者が異なるトークンを利用する場合 

管理者が全ての利用者が異なるカード型ハードトークンを利用する場合の利用登録をする手順
および登録済みの情報を変更する手順について、説明します。

1. [契約法人ステータス]画面で、[契約法
人管理情報変更]-[利用者情報登録
／変更]リンクをクリックします。 

2. [利用者情報選択]画面で、
ボタンを押します。 利用登録
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[カード型ハードトークン（裏）：シリアル番号の位置] 

[カード型ハードトークン（表）：利用登録用ワンタイム
パスワードを発行するボタンの位置] 

3. [カード型ハードトークン利用登録入
力]画面で、カード型ハードトークンを使
用する利用者を選択します。 
利用登録の対象となるカード型ハードト
ークンのシリアル番号およびワンタイムパス
ワードを入力したあと、

ボタンを押します。 

ご注意 

• ワンタイムパスワードの表示は、一定の時間が
経過すると自動的に消えます。この場合は、
ワンタイムパスワードを再発行してください。

• シリアル番号またはワンタイムパスワードを一
定回数以上誤って入力すると、本システムは
利用中止状態になります。利用中止状態を
解除するには、本システムに関するお問い合
わせ先までご照会ください。 

メモ 

• カード型ハードトークンの利用登録用ワンタイ
ムパスワードを発行するボタンを押してくださ
い。 

• [入力完了]ボタンは、[次へ]ボタンを押した
あとに表示される[カード型ハードトークン利
用登録確認]画面で[追加]ボタンを押して、
[カード型ハードトークン利用登録入力]画
面に戻った場合に表示されます。[カード型ハ
ードトークン利用登録入力]画面に戻ったあ
とに、利用登録情報を追加または変更しない
で次の画面へ進む場合は、[入力完了]ボタ
ンを押します。 

次へ
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4. [カード型ハードトークン利用登録確
認]画面で、契約法人確認暗証番号を
入力して、 ボタンを押すと、
カード型ハードトークンの利用登録は完
了です。

利用登録情報の一覧の情報が反映され
て、[利用者情報選択]画面に戻ります。

 利用登録情報を追加・変更する場合
① ボタンを押します。 
[カード型ハードトークン利用登録入
力]画面に戻って、利用登録情報を入力
してください。 

 利用登録情報を削除する場合 
対象の情報を選択して、 
② ボタンを押します。 

メモ 

利用登録情報の一覧の上下にある同じ名称の
ボタンは、どちらを押しても同じ画面に遷移しま
す。 

削除

追加

OK①

②


