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6.1 契約口座情報を変更する

契約口座の情報を変更する手順について、説明します。
変更できる情報は次の二つです。

 コメント 
業務の決済時に、使用口座を選択する画面で表示される情報です。口座の使用目的の
区別などのために利用できます。 

 注意喚起情報 
決済用データ送信漏れ防止の注意喚起メールの配信日です。ファイル伝送サービスを使用
している場合に、業務（総合振込、給与・賞与振込および自動払込み）ごとに設定できま
す。 

1. [契約法人ステータス]画面で、[契約法
人管理情報変更]-[契約口座情報変
更]リンクをクリックします。 

2. [契約口座情報選択]画面で、情報を
変更する契約口座を選択して、

ボタンを押します。 

メモ 

１つの口座で複数のサービスをご契約の場合、口
座情報はサービスごとに表示されます。

変更
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3. [契約口座情報変更]画面で、コメントお
よびメール配信日を変更して、契約法人
確認暗証番号を入力したあと、

 ボタンを押します。 

契約口座情報の変更が完了して、[契
約口座情報選択]画面に戻ります。 

メモ 

注意喚起情報は、総合振込、給与・賞与振込
および自動払込みの場合だけ表示されます。 
注意喚起メールを配信する日を1～31の数値で
指定します。 
注意喚起メールは、指定した日に毎月配信され
ます。メール配信日を月末に指定した場合、指定
した日が存在しない月には、指定した日の直前の
日にメールが配信されます。 
メール配信日が非営業日の場合は前営業日にメ
ールを配信します。振込日・払込日が非営業日
の場合や、振込日・払込日までに非営業日があ
る場合には、設定した配信日にメールを配信しま
すので、暦によってはデータ提出期限日を過ぎる
事例もございます。余裕を持ってデータを提出でき
るよう、期日管理にご注意ください。

OK


