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2.1 利用者情報を登録する 

管理者が利用者情報を登録する手順について、説明します。 

1. [契約法人ステータス]画面で、[契約法
人管理情報変更]-[利用者情報登録
／変更]リンクをクリックします。 
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2. [利用者情報選択]画面で、
ボタンを押します。 新規登録 
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（次ページに続く）

3. [利用者情報登録]画面で、利用者情
報を設定して、契約法人確認暗証番号
を入力したあと、画面の最後に表示され
ている ボタンを押します。

利用者情報の登録が完了して、[利用
者情報選択]画面に戻ります。 
メモ 

• 利用者 ID および利用者暗証番号に使用で
きる文字には制限があります。 

• [利用者電子証明書発行]は、電子証明書
を契約している場合にだけ、「電子証明書を
発行する」にチェックが入った状態で表示され
ます。 

• [管理者リセット権限]は、利用者に管理者リ
セット権限を付与します。既に 2ID に付与し
ている場合、「管理者リセット権限を付与す
る」はチェックできません。 

• [利用者権限および限度額の設定]に表示さ
れる項目とボタンは、契約しているサービスに
よって異なります。

• [利用者権限および限度額の設定]では、使
用するサービス（オンライン取引またはファイル
伝送）の業務ごとに、利用者に権限を付与
します。必要に応じて、取引時の限度額を入
力します。限度額を入力しない場合、上限
限度額までの取引ができます。

OK
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（前ページからの続き）
ご注意 

利用者を登録したあとに契約口座を追加した場
合、全利用者に追加した口座の利用権限が自
動で設定されます。 
利用権限を解除する場合は、利用者情報を変
更してください。
→ 「2.2 利用者情報を編集する」へ 

メモ 

[利用者別契約口座権限情報の設定]では、登
録する利用者が使用できる契約口座を設定でき
ます。１つの口座で複数のサービスをご契約の場
合、口座情報はサービスごとに表示されます。 
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2.2 利用者情報を編集する 

管理者が登録済みの利用者情報を編集する手順について、説明します。 

1. [契約法人ステータス]画面で、[契約法
人管理情報変更]-[利用者情報登録
／変更]リンクをクリックします。 
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2. [利用者情報選択]画面で、[利用者情
報選択]の一覧から情報を変更する利
用者を選択して、 ボタンを
押します。 

変更
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3. [利用者情報変更]画面で、利用者情
報を変更して、契約法人確認暗証番号
を入力したあと、画面の最後に表示され
ている ボタンを押します。

利用者情報の変更が完了して、[利用
者情報選択]画面に戻ります。 

メモ 

• 利用者暗証番号に使用できる文字には制
限があります。 

• [利用者事故・利用中止情報]では、事故
登録理由を変更できます。

• [利用者電子証明書情報]は、電子証明書
を契約している場合にだけ表示されます。電
子証明書を発行または再発行する場合だけ
チェックを入れてください。 

• [管理者リセット権限]は、利用者に管理者リ
セット権限を付与します。既に 2ID に付与し
ている場合、「管理者リセット権限を付与す
る」はチェックできません。 

• [利用者権限および限度額の設定]に表示さ
れる項目とボタンは、契約しているサービスに
よって異なります。

• [利用者権限および限度額の設定]では、使
用するサービス（オンライン取引またはファイル
伝送）の業務ごとに、利用者の権限および
取引時の限度額を変更できます。限度額を
入力しない場合、上限限度額までの取引が
できます。 

OK



2.利用者情報の登録・編集

9 

（前ページからの続き）
メモ 

[利用者別契約口座権限情報の設定]では、登
録する利用者が使用できる契約口座を変更でき
ます。１つの口座で複数のサービスをご契約の場
合、口座情報はサービスごとに表示されます。 


